Felhasznaléi Utmutato

- kérelem benyujtasa Enter Hungary rendszeren -

Belépés

Kérelmek rogzitése

Csatolmanyok kérelmekhez t6rténd csatolasa
Kommunikacié a Hivatallal

I. Belépés

A rendszerbe torténd belépést megel6z6en regisztraciora van sziikség!
A belépés — regisztracio folyamata:

1. Irja be béngészéjének cimsordban az alabbi cimet:

http://enterhungary.gov.hu/

Amennyiben helyesen irta be a cimet, akkor az alabbiak lesznek lathatéak a képernyon:

Biter Nty

UDVOZOL)UK AZ ENTER HUNGARY (DEV) OLDALAN!

Ez a rendszer segiti Ont abban, hogy elektronikusan, sorban allas nélkul be tudja nydjtani tartdzkodasi engedély iranti kérelmét Magyarorszagon.

Amennyiben kalféldrél kivan Magyarorszagra vagy Schengei terlletre beutazni. a Kilgazdasagi és KulGgyminisztérium nyujt segitséget.

Az e-kérelem benyujthata, mint maganszemély, vagy mint kiemelt foglalkoztatd/munkaerd-kalcsonzd, tovabba mint jogi képviseld. Az elsd kérelem benyujtasa elott
regisztralnia szilkséges. A regisztracios eljaras eltérd modon torténik maganszemélyek, kiemelt foglalkoztatok/ munkaerd-kdlcsanzok, és a jogi képviseldk esetében. Kérjuk,

wvélassza ki, On melyik kategoridban kivan regisztralni!

A kattintast kovet6en az alabbiakat latja a képerny6n:

Belépés

e-mail cim

Jelszé

Nem vagyok robot

Nincs fi6kja? Regisztraci6 »

vissza



3. Kattintson a ,,Regisztracio” feliratra (a képen piros szinnel bekarikazva)!
A kattintast kdvetOen az alabbi képerny6 jelenik meg:

Regisztracio
*=! maganszemélyként, sajat Ugyemben jarok el
ugyveédként, mint meghatalmazott jarok el

munkaltatdként, cég képviseletében jarck el

csaladi név (Gtlevél szerint) utdnév (atlevél szerint)

telefonszam szlletési id&
YYYY-MM-DD

e-mail cim

Mem vagyok robot

Asbtsdmie - Alvals

vissza

Els6 l1épésben vdlassza ki, hogy maganszemélyként vagy tigyvédként, vagy foglalkoztatoként
(munkaer6-kolcsénzoként) cég képviseletében kivan-e regisztralni! Amennyiben nem
maganszemeélykeént, ugy kérjiik, kovesse a kivalasztast kovetden megjeleno utasitasokat!

Amennyiben maganszemélyként regisztral, kérjik, toltse ki az adatmezdket, majd kattintson a
»Regisztracié” gombra!

Sikeres regisztracio esetén az On altal megadott e-mail cimre megkiildjilk a belépéshez
sziikséges jelszot.

Regisztracio 5kB Cs 2018.08.16. 14:32

Ennek tartalma az alabbi:
I Regisztracié - Uzenet (Egyszert szoveq) R

Fajl  Szerkesztés [Mézet Beszdras Formdtum  Eszkdzok  Miveletek  Sdgo
§ 4 Valasz | (4 Valasz mindenkinek | (3 Tovabbitds | (& | =4 | & |33 X | @ - o - & |1k | @ !

Feladd: EHDEV: firsebon:fingatswnnd
Cimzett; Srgnan it Bt b
Masolatot kap:

Targy: Regisztracio

&z On 03 jelszava 99f8df

Az On altal megadott e-mail cimet, valamint az erre az e-mail cimre elkiildétt jelszot kérjiik,
gépelje be értelemszer(ien a megjelend képerny6n, majd kattintson a ,,Nem vagyok robot”

kijel6l6 négyzetbe (amennyiben feladatot kap, azt az utasitasnak megfelelGen hajtsa végre) és
nyomja meg a ,,Belépés” gombot!



Amennyiben helyesen jart el a kovetkez6 képerny6 jelenik meg:

TUDNIVALOK ~ UGYEIM  TARHELY @KILEPES

UGYEIM

Az elmult idészak Ggyei

On ezennel megkezdheti a rendszer hasznalatat, kérelmeket és bejelentéseket kiildhet a
Bevandorlasi és Menekiiltiigyi Hivatalt érintd ligyekben hitelesen a Hivatal szamara. Miel6tt
elkezdené a kérelem Kkitoltést, kérjiik, hogy valtoztassa meg a rendszer altal generalt
jelszavat!

A jelsz6 megvaltoztatasa az alabbiak szerint torténik:

Kérjiik, kattintson a fenti abran lathaté ,,PROFIL” kifejezésre, ennek hatasara az alabbi
képernyo jelenik meg:

TUDNIVALOK UGYEIM TARHELY PROFIL

PROFIL

tt tudja kezelni a sajat adatait.

Jelszémddositas Sajat adataim
Je) ) csaladi név (Utlevél szerint) uténév (Gtlevél szerint)
S00s Ede
Uj jelszo% telefonszam szlletésiidé
06/30/5 517 B R ]
e-mail cim
SO0 e Ekalitam  reg ey

* Tartalmaznia kell kisbetlit, nagybetiit €5 szdmot is,

Kérjiik, a ,,Jelenlegi jelszo” mezdbe gépelje be a rendszertink altal megadott jelszot (pirossal
bekarlkazva) majd adja meg az On altal hasznalni kivant jelsz6t, mind az ,,Uj jelsz6” mind
pedig az ,,Uj jelszé ismét” mez&ben (az 4bran zolddel karikazva) és ezt kovetSen kattintson a
»Jelszomodositas” gombra!

Fontos: a jelszonak minimalisan 6 karakterbdl kell allnia, és legalabb egy nagybetiit és

egy szamot is tartalmaznia kell



I1. Kérelem kitoltése/rogzitése:

A belépést kovetGen az alabbi képerny6 jelenik meg:

TUDNIVALOK UGYEIM

UGYEIM

il |I. pszak tigyei

Az oldalon az ,,UGYEIM” meniipont tartalma jelenik meg automatikusan. A kérelem kit6ltés
megkezdéséhez ra kell kattintani az ,,Uj kérelem” gombra (a képen piros korrel jelolve).

A kattintast kdvetOen az alabbi képerny0 jelenik meg :

uj kérelem

Valasszon Ugytipust

Tartézkodasi engedély iranti kérele

Itt valik lehet6vé azon ligytipus kivalasztasa, amelyben kérelem vagy bejelentés nytjthat6 be
a Hivatal szdmara. Miutan az tigytipust kivalasztotta - a megfelel6 eljarasra torténd
kattintassal — megjelennek a kivalasztott eljaras ,,alesetei” a lentebbi kép szerint.

(Ezen dokumentacioban a Kkitoltés mikéntjét a ,Tartozkodasi engedély iranti kérelem”
eljarason mutatjuk be.)

Tartozkodasi engedély iranti kérelem

Amennyibern On viz

Immentesen utazott be Magyarorszagra, s 90 napot meghaladdan szeretne Magyarorszdgon

meghosszabbitani

Csaladi egyuttélés

Egyéb

Eu kék kartya

Nemzeti

A lehetséges tartdzkodasi célok koziil valassza ki azt, amely alapjan Magyarorszagon kivan
tartozkodni! (Esetiinkben a pirossal bekarikazott ,,Munkavallalas” cél keriil kivalasztasra, de a

kérelem benyujtas/kitdltés moédszere MINDEN esetben azonos.)



A tartozkodasi cél kivalasztasat kovet6en az alabbi képerny6 jelenik meg:

SZERKESZT: TARTOZKODAS| ENGEDELY IRANTI KERELEM

Tartozkodasi engedély elsd kérelem/hosszabbitds

Kijelentem, hogy az eljaras dijmentes.

Fartozkodasi engedely megnossZatbiasg:

igen ©nem

Akérelmezd személyes adatai

elonév: elonév:

csalddi név (ttlevél szerinty: Crhc uténév (Litlevél szerinty®: Eda

Miel6tt megkezdené az adatlap kitoltését felhivjuk a figyelmét, hogy Hivatalunk eljarasai
dijkotelesek, illetve egyes esetekben — és eljarasok esetében — dijmentesek. Kérjiik
ellendrizze, hogy az On &ltal kezdeményezett eljaras dijmentes-e! (Amennyiben az eljaras
sordn a hat6sag azt észleli, hogy On nem fizette meg az eljarasi dijat, akkor hidnyp6tlasi
felhivasban felhivja Ont a dij megfizetésére. Amig ezt nem teljesiti az adott tigyben érdemi
lépésekre NEM Kkeriil sor. Amennyiben a felszolitdsban adott hataridére nem torténik meg a
dij megfizetése, akkor kérelmét a hatosag torli!)

A kit6ltés soran kotelezden kitoltendd adatokat/adatcsoportokat ,,*” —gal jeldltiik.

A kérelem els6 oldalanak rogzitését kovetden az alabbi lathaté a képerny6n :

A tartézkodas tervezett id6tartama és indokai

Meddig kérelmezi tartézkodasa 2020-01-01

Az okmany atvétele

Az okmany dtvétele*

e-mail cim*: sy AR
A vissza- vagy tovabbutazas feltételei

Kijelentem, hogy véllalom az Eur6pai Unio tagallamai teriiletének ankéntes elhagydsa

@D

A ,Mehet (Régzit)” gombra torténd ,kattintas” utan (a képen pirossal karikazva) a rendszer
ellen6rzi, hogy minden koételez6en kitoltendd adat kitoltésre keriilt-e. Amennyiben NEM,
akkor azt jelzi.

tartozkodas jogcime*: —valasszon--

Kérjik, vdlasszan egyet a lista
elemei kdzdl.




Amennyiben sikeresen megtortént a kérelem kitoltése, akkor az adatok mentésre keriilnek az
On tarhelyén, és — a kivalasztott tartézkodasi cél, valamint az el6z6ekben rogzitett adatok
alapjan - a rendszer kéri tovabbi adatlapok kitoltését.

TARTOZKODASI ENGEDELY IRANTI KERELEM, MUNKAVALLALAS, SZALLASHELY/SZALLASHELYVALTOZAS BEJELENTESE

vissza

Tartdzkodasi engedély irdnti kérelem (kitoltve) munkavallalas (nincs kitaltve) zallashely/szallashelyvéltozas bejelentése (kitoltve) Fajlmellékletek

A még kitoltetlen, vagy hidnyosan kitoltétt adatlapokat a rendszer jeloli (pl.:
R =), csakugy, mint a mar kitoltott adatlapokat (pl.: =),
A kovetkez6kben az eddig leirtak szerint kell a egyes adatlapokat kitolteni.
Fontos: A ,Szallashely/szallashelyvaltozas bejelentés” adatlapot a rendszer
automatikusan kitélti a kérelem adatlap adatai alapjan, de azt ellendrzni célszertii.



I11. Csatolmanyok kérelemhez torténd csatolasa:

Miutan a kérelemadatlapot és a sziikséges betétlapokat rogzitette, csatolni sziikséges azon
dokumentumokat, amelyek a kérelem elbiralasahoz sziikségesek. Ez az alabbiak szerint
torténik:

TARTOZKODAS| ENGEDELY IRANTI KERELEM, MUNKAVALLALAS, SZALLASHELY/SZALLASHELYVALTOZAS BEJELENTESE

VissZa

Tartozkodasi engedély iranti kérelem (kitltve) ~ munkavallalas (nincs kitltve)  Szallashely/szallashelyvaltozas bejelentése (kitdltve! @

A ,Fajlmellékletek” (pirossal karikazva) ,fiilre” torténd ,,kattintast” kdveten
az alabbi képerny6 jelenik meg:

Tartozkodasi engedély iranti kérelem (kitoltve) munkavallalas (kitaltve) Szallashely/szallashelyvaltozas bejelentése (kitoltve) Fajlmellékletek

Minden kért melléklethez valasszon ki egy dokumentumet a tarhelyérdl, vagy téltson fel egy djat. Ha készen van, nyomja meg a mellékletek mentése gombot.

tajékoztatd a csatolandd dokumentumokrol (munkavéllals) »

A dokumentumok kérelemhez térténd csatolasa két 1épésben torténik:

1. Az adott dokumentumok(ok)at fel kell tolteni a tarhelyre.
2. Az adott dokumentum(ok)at csatolni kell az adott kérelemhez.

Kérjiik, miel6tt megkezdené a dokumentumok feltéltését/csatoldsdt, olvassa el a
»tdjékoztato a csatolandé dokumentumokrol (munkavdllalds)” linken (a fenti képen
pirossal keretezve) taldlhaté leirdst, mert ez nagyban segiti Ont abban, hogy milyen
dokumentumok sziikségesek az adott tartozkoddsi cél igazoldsdhoz.

Dokumentumok felt6ltése a tarhelyre:

Altalanosan csatolandé dokumentumok

arckép hidnyzik

érvényes Utlevél teljes masolata hianyzik Feltdlt »
bankszamlaegyenleg-igazolas az utazasi koltségek fedezetérol hianyzik Felttlt »

kiskorti kérelmez& esetén: a szuld vagy torvényes képvisel teljes bizonyitd erejli - magyar, vagy angol nyelvii forditassal ellatott - nyilatkozataa  hianyzik Feltolt »
magyarorszagi tartozkodasahoz vald hozzajarulasrol

A feltoltés inditasa a ,Feltolt” (a fenti képen pirossal keretezve) linkre torténd kattintassal
lehetséges. A kattintast kovet6en az alabbi képernyo6 jelenik meg:



TARHELY

online dokumentumai

Dokumentum feltoltése

[dokumentumtipusa]

arckeép v

Fajl kivalasztasa...

* Csak kép vagy PDF fajl tdlthetd fell

E=

A rendszer automatikusan megadja azt a dokumentumtipust, amit éppen feltolt (zold keretben
lathat6). A feltoltés megkezdése el6tt el kell neveznie a feltdltendé dokumentumot (pirossal
keretezve).

Javasoljuk a ,,beszél6” fdjlnevek haszndlatdt annak érdekében, hogy késobb a tdrhelyén is
egyértelmiien meg tudja kiilonbéztetni az oda feltéltott dokumentumokat.
Miutan elneveztiik a feltolteni kivant dokumentumot kattintsunk a ,,Fajl kivalasztasa...” (

ronmwmimsse==e ) gombra! A kattintast kovetden keressiikk meg az altalunk hasznalt
szamitogépen a feltolteni kivant fajlt! Miutan kivalasztotta a feltdlteni kivant fajlt az alabbi
képerny0 jelenik meg:

TARHELY

online dokumentumai

Dokumentum feltoltése

[dokumentumtipusal

arckép -

Megnevezés

arckepz

1382_001.pdf

= i &P vagy PDF fjl tolthetd fel!

A ,Feltolt” gombra (pirossal jel6lve) kattintva megtorténik a kivalasztott fajl feltoltése.

A feltoltést kovetden a rendszer visszatér a fajlmellékletek ,,fiil”-h6z ahol mar lehet6ség van a
tarhelyre feltoltott fajl kérelemhez torténd csatolasara. Mivel tarhelyére tobb, ugyanolyan
tipusti dokumentum t6lthet6 fel, most ki kell valasztania azt, amelyiket ehhez a kérelemhez
kivan csatolni:

vissza

Tart6zkodasi engedély iranti kérelem (kitdltve) munkavallalas (kitoltve) Szallashely/szallashelyvaltozds bejelentése (kitoltve) Fajlmellékletek

Minden kért melléklethez valasszon ki egy dokumentumot a tarhelyérdl. vagy toltson fel egy djat. Ha készen van, nyomja meg a mellékletek mentése gombot.

tdjekoztatd a csatolandd dokumentumokrol (munkavallalas) »

Altalanosan csatolandé dokumentumok

érvényes Utlevél teljes masolata hidnyzik Feltolt »




A kérelemhez t6rténd csatolashoz a piros keretben talalhat6 ,Valasszon” ( —= )

|——va‘|asszor\—— - |
legordiild menii segitségével valasszuk ki a csatolni kivant fajlt ( ) majd a
fajlnévre kattintva végrehajtodik a csatolas.

Ezt a tevékenységet addig ismételjilk, mig az Osszes sziikséges fajlt nem csatoltuk a
kérelemhez.

IV. Kommunikacio a Hivatallal:

A kérelem benyujtasat kovet6en a rendszer legeneralja a megfelel6 adatlapokat és azokat,
illetve a fent emlitett nyugtdkat megkiildi az On tarhelyére. Ennek tényér6l On e-mail
értesitést kap — hasonléan a regisztracional leirtakhoz -, ugyanakkor az ,UGYEIM”
meniipontban az alabbi valtozasok lathatoak:

TUDNIVALOK UGYEIM  TARHELY ~ PROFIL  KILEPES

UGYEIM

Az elmalt idészak Ggyei

EH194628 Ede So06s tartozkodasi engedély iranti kérelem, munkavallalas, szallashely/szallashelyvaltozas bejelentése ¥ 5018-09-13 14:49

EH193259 Ede Sods tartozkodasi engedély iranti kérelem, munkavéllalas, szallashely/szallashelyvéltozas bejelentése 2 5018-09-12 09:27
EH192889 Ede So0ds tartézkodasi engedély iranti kérelem, munkavéllalds, széllashely/szallashelyvéltozas bejelentése F 2018-09-11 15:54
EH184601 Ede So6s tartézkodasi engedély iranti kérelem, munkavéllalas, széllashely/szallashelyvéltozas bejelentése ¥ 2018-08-30 12:40

Piros keretben jelélve lathatd, hogy Onnek dokumentuma(i) érkeztek az adott iiggyel
kapcsolatban. Zold kerettel jeldlve 14that6, hogy Onnek teendéi is vannak valamely iigyével
kapcsolatban.

Amennyiben a piros keretben 1év6 mappa () ikonra kattint megtekintheti a Hivatal altal
kiild6tt dokumentumokat.

Amennyiben a z6ld keretben 1év6 ,, Teend6k” fiilre kattint az alabbi képernyd jelenik meg:

TUDNIVALOK ~ TEENDOK @)

Az alabbi dokumentumokat be kell kuldeni a Hivatal részére. Vélasszon meglévd dokumentumai kozul vagy toltson fel djat

Hidnypotlas: EH194628

1. alairt és fényképpel ellatott kérelem:
arcképel ellatott kérelem (EH192889-tartcelharmaldirt,jpg)

Uj dokumentum feltoltése »



It kell az On &ltal rogzitett adatok alapjan elkészitett és On altal kinyomtatott kérelem
nyomtatvanyt — amelyet ON (vagy az, akinek a nevében eljar) alairt és fényképpel ellatott —
bekiildeni a Hivatalhoz az alabbiak szerint:

1. Kattintson az ,,Uj dokumentum feltoltése” gombra!

Valasza ki a szamitogépén a beszkennelt kérelmet. Ekkor, a mar el6z6ekben

ismertetett modon (csatolmanyok felt6ltése a kérelemhez) tud dokumentumot

feltolteni a tarhelyére.

Jel6lje ki a ,,radiogomb” megnyomasaval a dokumentumot!

3. Kattintson ,,Mehet (Rogzit)” gombra és ezzel bekiildte a nyomtatvanyt Hivatalunk
szamara.

N

A kérelem benyujtasat kovet6en - mar a befogadast megel6z6en - lehet6sége van a Hivatalnak
arra, hogy a beérkezett kérelemet attekintse és ennek eredményérol tajékoztatast nyujtson a
benyujtonak. Ennek célja, hogy a benytijto elkeriilhesse a késébbi hianypotlasi felhivasokat és
igy gyorsabban sziilethessen meg a dontés az tigyben.

Fontos: A kérelem benyujtisa még nem jelenti az iigy meginditdsdt (az iigyindulds
részleteirol ez anyagban fentebb madr irtunk).

A befogadast kovetden — amennyiben az elbiral6 iigyintéz6 ugy itéli meg — Hivatalunk
hianyp6tlasi felhivast kiildhet a benyijté szamdara. A fent leirt tdjékoztatds (amely nem
sziikségszer(i) és a hianypdtlasi felhivas érkezése, és az arra adando valasz (irat) megkiildése
teljesen azonos modon torténik. Ezt a folymatot ismertetjiik az alabbiakban.

Amennyiben a Hivatal hidnypétlast kiild az On tarhelyére, ennek tényérél egy e-mail iizenetet
kiildiink a regisztraciokor megadott e-mail cimére. A levelez6 rendszerében az alabbi iizenetet
lathatja:

= EH Backend értesftés - Uzenet (Egyszert sz6

Eajl Szerkesztés Mézet Beszlras Formatum  Eszkdzok  Miveletek  Sigo
3 Valasz | (<4 Valasz mindenkinek | 3 Tovabbitds | = -3 [ L4 | ¥ |85 X[ 2 - ¢ - 4|15 | @ H

Feladd: I |
Cimzett: 500+,
Masolatot kap:

Targy: EH Backend értesités

Irata érkezett, melyet sziveskedjen megtekinteni. Lépjen be fidkjéba az Enter Hungary oldalén.
https://enterhungary.gov.hu/

Bevéandorlasi és Menekiiltigyi Hivatal
1803 Budapest, Pf. 314.

Tel: 436 1 463 9100, Fax: +36 1 463 9169
E-mail: migraciofbah.b-m.hu

A tarhelyén mar az indulé képerny6n is lathatd, hogy valtozasok torténtek, mert egyrészt
lathato, hogy irata érkezett a Hivataltol (zélddel keretezve az abran), masrészt a rendszer jelzi,
hogy teend6i vannak (pirossal keretezve az abran).
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TUDNIVALOKC_TEENDOK @lE>  UGYEIM PROFIL  KILEPES

UGYEIM

Az elmUlt idszak Ogyei

Gj kérelem

EH184601 Ede Soos  tartozkodasi engedély iranti kérelem, munkavéllalas, szallashely/szallashelyvaltozas bejelentése 2018-08-301240 % X X

A ,,TARHELY”-re kattintva megjelennek az érkezett iratok:

NIVALOK  TEENDOK @) GYEM TARHELY @)
TARHELY
Dokumentumok
Erkezett iratok Feltoltott dokumentumaim
Megnevezés féjinév érkezett
(@) hisnypétiasi felszélitas hianyzo-irat-184601.pdf (29 KB) 2018-08-30 13:16
(@) hianypétiasi felszolitas hianyzo-irat-184601.pdf (29 KB) 2018-08-30 12:43
@ [4tvételi nyugta]: EH184601 EH184601-nyugta.pdf (30 KB) 2018-08-30 12:40

Amennyiben a ,,fajlnév” oszlopban rakattintunk a fajlnévre, akkor a bongész6 megjeleniti az
iratot egy Uj bongész6 ablakban és elolvashatjuk, hogy milyen iratokat kér még a hatdsag.

Ezt kovetéen a ,,TEENDOK”-re kattintva megjelenik, hogy milyen dokumentumokat kér a
hatdsag (csakugy, mint a levélben).

Amennyiben tarhelyiinkbn mar van feltdltve olyan tipusi dokumentum, mint amilyet a
hatésag kér, a rendszer felkindlja annak bekiildését oly modon, hogy az ablakban megjelenik
azon dokumentum neve, amelyet bekiildhetiink a kijelolést kovetden. A kijelolés a
,radiogombra” tortén0 kattintassal torténik. Ezt kovetden a ,Mehet (Rogzit)” gomb
megnyomasaval teljesitettiik is a hianypaotlasi feladatot.

Fontos: Nem sziikségszerii a felajanlott dokumentum kijelolése, lehetséges hogy uj
dokumentumot kell feltoltenie. Kérjiik, olvassa el figyelmesen a Hivatal dltal kiildott iratot!
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A bekiildés tényérdl a rendszer egy nyugtat kiild a tarhelyre.

Amennyiben a tarhelyiinkre még nincs feltltve olyan dokumentum, amilyet a hatosag kér, ez
esetben az alabbi képerny6 valik lathatova:
Hianypotlas: EH184601
1. érvényes munkaerdigény:
Uj dokumentum felt&ltése »

2. lakasbérleti szerzodés:

Uj dokumentum felt&ltése »

A hianypatlas teljesitése ilyen esetben 4 1épésben torténik:

4. Kattintson az ,,ij dokumentum feltoltése” gombra!

Ekkor, a mar el6z6ekben ismertetett médon (csatolmanyok feltdltése a kérelemhez)

tud dokumentumot feltolteni a tarhelyére.

Jel6lje ki a ,,radiogomb” megnyomasaval a dokumentumot!

6. Az egyes és kettes pontban leirtakat ismételje meg valamennyi, az ablakban felsorolt
esetben!

7. Kattintson a ,,Mehet (Rogzit)” gombra, és ezzel teljesitette a hidnypotlasi feladatot.

v
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